Ordinador 3 ... un cop d’ull per dins!

Ara que el ratoli, el teclat, etc. no tenen cap secret per tu, descobrirem l’ordinador per dins i com funciona.

FES UN
TASTET, 1. Ja tens Uordinador obert, remena una mica tot el que hi ha a la pantalla principal del Windows. Clica a les icones a veure
que passa! Creus que tots els icones son el mateix?
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més petita de treball amb ’ordinador. Es la forma en que es guarda la informaci6 o dades
olt important que tingui nom.

L del nom de ’arxiu que determinen el tipus d’arxiu que és i el programa que el pot obrir.
rxiu, sera d’un tipus o d’un altre.
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uatge que entén o bé tinguis algun problema a ’hora d’utilitzar arxiu.

aras alguns consells de com han de ser els noms que posis als teus arxius o carpetes:

« No facis servir signes de puntuacio: . , ;

« No facis servir: signes d’admiracid !, ni d’interrogacio ?, ni guions alts

No accentuis les paraules a, €, é, i, 0, 0, U.

« Es recomanable que sempre estigui tot en minUscula.
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ots crear i guardar arxius o carpetes. Si no vols que es perdin o s’esborrin, és molt important

r un nom qualsevol, segons el que escriguis pot ser que l’ordinador no et deixi perque és
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Vols crear una carpeta amb el teu nom per poder-hi guardar tot el que facis a "aula, pero com que no sempre podras
utilitzar el mateix ordinador, ho guardaras al teu PENDRIVE (o disc removible).

FES-HO, 1. Abans de crear la carpeta, ves al lloc on ho faras. En el teu cas, és una carpeta dins del PENDRIVE (o disc removible).
fi —
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Recorda que sempre s’ha d’obrir el desplegable de la dreta per poder escollir la unitat on fer la carpeta. L’ordinador té
' diferents unitats on es poden fer carpetes (Disc local, Unitat CDROM,...). Cada unitat té una lletra diferent: (D:), (E:),
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(H:), etc.
@ Barcelona @

G A l'aula, sempre les farem a la UNITAT REMOVIBLE (F:) o (G:).
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@Quan estiguis dins el PENDRIVE, podras identificar les teves carpetes i arxius. Per entrar a una d’elles fes un doble clic.

La barra indica en

quina carpeta estas.

Ara per exemple,
t’indica que estas a la
Unitat Removible (H:).
Si fem doble clic a la
carpeta Aula TIC la
barra canviara ae
nom.

Prova-ho i veuras...

T’ha canviat el nom?
Ara ja pots fer la nova
carpeta.
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AulaT|C N LELar nam arsiu
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A dins d’una
carpeta podem fer
altres carpetes...

(x4 4 e X .
Amunk Tallar Copiar Engan:xar Eliminar Yistes
J Cireccion | Jnitat removible [H:) j

.................................

Unitat Removible
> Aula TIC > Nova
carpeta...

.................................

‘ ...ja esta tot a punt per fer la nova carpeta...
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| lloc adequat, crea una carpeta amb el teu nom.

& Disc extraible {H:)
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wible [H:]

Tancar

- |

| |
AulaTIC nom usLarn nom arsiu

@ Clica sobre a Arxiu

@ Clica a Nova carpeta

@ Escriu el nom de la carpeta

Si vols canviar el nom d’una carpeta que ja existeix, has de clicar una vegada sobre la
carpeta > boté dret > canvi de nom > escriure el nom que vols.

& Disc extraible (H:) Y [m]
© Arxiu  Edicie Weure
|| % 3 X .
Ak Tallar Copiat Engan:ar Eliminar Wiskes
; JDirecciuﬁn ILlnitat removible [H:] j

AulaTIC nom usLarn nom arsiu

Les carpetes s’ordenen per ordre alfabétic

Per entrar dins la
carpeta que has

creat, fes doble clic
sobre la icona.

Ordinador 3 :: pag. 6



s meus documents.

@ Clica El meu ordinador. e Clica Els meus Documents
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2. Crea una carpeta amb el teu nom. Dins d’aquesta ja podras crear i desar altres arxius i carpetes. Es pot fer de dues
maneres:

G Opcioé 1: Clica a la Crea una carpeta nova Opcio 2: @ Anomena la carpeta.
1. Clica el boto dret.
2. Clica Crea.

3. Clica Carpeta -
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- Com que la carpeta que acabes de crear era una prova, esborra-la! Pots fer-ho de diferents maneres:

1a. Opcio6: Marca-la clicant i pitja Supr. 2a. Opci6: Marca-la clicant i

l’arrossegues (sense deixar de é
clicar el boto esquerra) fins la

Paperera de Reciclatge.

Paperera de
reddatge

Si t’equivoques a l’hora de llencar una carpeta o arxiu, pots recuperar-ho clicant dins la Paperera.

i ha un arxiu i una carpeta que tenen noms incorrectes, senyala’ls i corregeix-los.
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iu és cada un dels que surt a la finestra anterior.
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