Modul 4

Processador de textos

Corrector ortografic
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Avui, aprendras una de les eines que té el Writer: el corrector ortografic. Aixi

aprendras com el programa et pot ajudar a fer un document sense faltes

d’ortografia, o amb les minimes!

o DEFINICIO DE LA LLENGUA

El programa de tractament de textos Writer, com la majoria de programes, tenen un

seguit d’eines relacionades amb la llengua, com per exemple la correccié ortografica

o la cerca de sindnims. Per a que aquestes eines puguin funcionar s’ha de definir la

llengua del text.

Idiomas predeterminados para los documentos

Occidental;
[C] Asiatico:
‘@ atalan (Valencia)
["] Disposicién compleja de textos: Checo
Chichewa
Chuvasic

o CORRECCIO ORTOGRAFICA

Per corregir I'ortografia es pot fer de tres formes:

Quan es defineix la llengua, s’ha

d’anar amb compte perque no
totes serveixen. Han de tenir el

diccionari instal-lat.

Ho sabras perque

en cas

afirmatiu hi ha el simbol de ABC

davant.

Herramientas | Ventana Ayuda

1a Opcid: A partir d’aplicar I'eina abans de comengar a ab grografia..

escriure. Per fer-ho hem de fer clic en Herramientas

Revision ortografica automatica.

2a Opcié: Un cop haguem acabat
d’escriure tot el que teniem, fer clic en
Herramientas > Ortografia, d’aquesta
manera ens sortira un requadre en el
qual podem lIgnorar aquella falta,

Afegir-la al diccionari o Corregir-la. ——

Hr
> Revision ortografica automatica Mayls+F7

3a Opcié: Quan fem una falta es
subratlla automaticament en vermell.
Si fem clic en el botd dret del ratoli
sobre la paraula trobarem les
mateixes opcions que abans.
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Ortografia: Catalén |._§3
Idioma del texto: b, Catalsn =
Mo esta en el diccionario [_-B Q
(Catala [ Ignorar una vez
[ Ignorar todo
Afiadir al diccionario
Sugerencias
\

Corregir ]
Catals [ Corregir todo ]
Catal
Catalpa Corregir siempre

Comprobar gramatica




Catald
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Catala
Casala
Catals
Catal
Catalpa
Catana

Ignorar
Ignorar todo

Afiadir al diccionario

Ortografia..

Corregir siempre por

Opciones de correccidn automatica...

Establecer idioma de seleccién

Establecer idioma de parrafo
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Les opcions sempre ens permeten:

=>» Corregir: et presenta possibles correccions a la paraula. No
sempre les correccions sén correctes, aixi que sempre ha de
prevaldre el nostre criteri.

=>» Afegir la paraula al diccionari: en cas que sigui una paraula
nova i no hi sigui en el llistat.

=» Ignorar-la: perqué és un nom propi, o en una altra llengua,
etc.

o FES-HO TU PAS A PAS

La feina de president de la comunitat de veins i veines és d’allo més diversa! El cap

de setmana passat uns gamberros es van dedicar a destrossar el mobiliari del carrer.

De manera que us heu quedat sense llum a les faroles i sense papereres. Després

qgue més d’un vei i veina t’ho comentés, has decidit fer una instancia a I'ajuntament

per intentar que ho arreglin el més aviat possible.

T’has baixat el formulari d’'Internet i I'has omplert. Ara només et falta revisar

I'ortografia per poder-ho portar a I'Oficina d’Atencié Ciutadana.

=> El primer que has de fer és obrir un document de Writer i definir la llengua del

text.
v | Catalan
1r. Has de seleccionar tot el text, per fer-ho has Espafiol (Espafia)
d’anar a Edita i clicar I'opcié Selecciona-ho tot. Fiyiano
Minguno (no revisar la ortografia)
2n. Ves a la barra d’eines inferior, i clica sobre Restablecer al idioma predeterminado
Catala (o |”’idioma que t’apareix). 0 Mas...
N Establecer idioma para parrafo J
3r. Escull el Catala. Catal . e
art 1 1 =17 =1 1 =t

4t. Si vols alguna llengua que no esta a la llista, clica sobre Mas...

Recorda: si la paraula és un nom propi o en una altra llengua, es pot ignorar una

vegada o sempre.
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o ARA PROVA-HO TU!

Ara que ja saps com corregir les faltes, pot acabar-les de corregir de tot el
document!

Quan acabis, pots ampliar la instancia escrivint altres coses que creus que es podrien
millorar del teu propi carrer o barri. Mentre escrius, ves corregint les faltes que vagis
fent (recorda que si cliques el boté dret del ratoli, et sortiran diferents suggeriments
correctes).

o CORRECCIO AUTOMATICA

Si sempre fas les mateixes faltes, o repeteixes molt una mateixa paraula i vols que
s’escrigui automaticament pots utilitzar I'’eina de correcciéo automatica del Writer,
que la trobaras a Herramientas > Correccidon automatica > Opciones de correccion

automatica.

Correccién automatica

Sustituciones y excepciones para el idioma: |Cata|a'n Izl
Reemplazar |Ew:epcior‘|5 |Op-ci0n£5 |Op-ci0r1£5 regionales |Complecién de palabras|
Reemplazar Por
Solo texto
- i Nuevo
> - =]
] - Eliminar
i 0
B H
_+: +
0 0
_L 1
_2 ]
_3 2
_d ]
_x 5
_6: 5
_T: 7
_& E
o E
_a a
beta: e =
Restablecer [ Aceptar ] l Cancelar

e

AJUNTAMENT
@ VILAFRANCA
DEL PENEDES

=» Escriu la paraula inicial
(pot ser la paraula incorrecta,
sigles, abreviatures, etc.).

=» Escriu la paraula per la
gue vols que sigui canviada.

=>» Fes clic en Aceptar
perque els canvis es guardin.
Ara cada cop que escriguis
aquella paraula,
s’autocorregira per aquella

gue tu hagis configurat.




